
©2020 LinkedIn Corporation。保留所有權利。 

追蹤個人檔案動態 

在 Recruiter 中建立徵才流程的好處之一是您可以集中管理和分享所有與人選相關的資訊。探索您可以存取的人

選個人檔案資訊以及可採取的行動，提升您的工作效率、加強團隊合作並減少重複的作業。  

個人檔案簡介 

 

 

 

  

  

按一下刪節號 […] 以採取

其他行動。 

查看人選的聯絡人資訊。 

查看人選來源。 查看人脈連結度。 

傳送訊息給人選。 

新增備註 – 為自己加入備註，或使用 @ 符號與同事開始對話。 
 

分享以供評價 – 與同事分享此個人檔案，並取得同事對此人選

的意見反映。 
 

新增標籤– 對人選的個人檔案加上標籤。 
 

儲存到另一個執行專案 – 將此人選加入至另一個執行專案的徵

才流程中。 
 

儲存到 PDF – 為此個人檔案建立一個 .PDF 檔，以供列印或與

不能使用 Recruiter 的同事分享。 
 

尋找更多相似人選 – 搜尋有相似個人檔案的人選。 
 

提供意見反映 – 在個人檔案中心曾意見反映，說明您是否認為

這是合適的人選。 

按一下變更階段…以變

更此人選在徵才流程中

的狀態。 

將人選封存在目前的

執行專案中。 

存取該人選所分享的任何

社交媒體帳戶或在 Bing 

上搜尋這些帳戶。 
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個人檔案詳細資訊 

在人選個人檔案的不同區段間切換，瞭解您和團隊對此人選所進行的個別和招募活動。  

 

 

 

 

  

個人檔案：查看人選的完整 LinkedIn 

個人檔案以及重要實用資訊，例如可

以用來撰寫個人訊息的共同聯絡人。 

執行專案：查看所有已增加此人選的

執行專案清單，瞭解每個執行專案的

徵才流程進度。 

訊息：查看與此人選往來的所有訊息

清單。此清單包含來自您與您同事的

訊息；不過，您不能查看已指定為私

人的訊息內容。 

意見反映：與同事分享個人檔案時，

同事的意見反映將顯示於此。 

附件：附加人選的履歷或其他相關文件。 
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招募工具 

 

 

 

為自己加上備註以供

未來參考，或使用 @ 

符號與同事開始對話

。選擇誰在檢視人選

個人檔案時可以看到

這個備註。 

招募動態：查看所有已採取的招募行

動，最新動態將顯示在頂端。 

新增相關連結，例如人選的個人作品集。  

建立提醒並設定通知日期。 
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新增相關標籤以辨識特殊技能或工作經歷、

人選可能適合的職務，或特殊屬性。 

標籤是由管理員所建立。 

追蹤與您組織需求相關的特別資訊，

如開始日期、薪資率或工作授權。 

自訂欄位是由管理員所建立。 

利用相似會員查看擁有相關背景及

技能的會員。 


