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提升您在 LinkedIn 上的專業形象 
會員們每天都會存取 LinkedIn，閱讀最新產業新聞、參與社團討論，並且與其他專業人士建立關係。運用此指南

建立個人檔案，快速展現屬於您的專業影響力故事。讓其他 LinkedIn 會員迅速地認識您，並且更加期待深入瞭解

您、您的團隊，以及您的組織。妥善運用策略，選擇一或兩個主題來強化您的價值，並且讓他人能輕鬆地記住您。  

打造您的個人檔案 

依循這些步驟，在 LinkedIn 上打造您的個人檔案。  

 

 

 

使用能夠代表您的專業個人檔案相片。

這能讓您的個人檔案更加人性化， 

並且顯得平易近人。 

自訂您的名片與 Email 簽名

的網址，並且確保使用您的

公司 Email。 

使用您的真實姓名， 

讓他人輕鬆地找到您。 

運用創意撰寫標題，說明您的價

值以及對於職缺的熱情。 

新增最多 3 個網站，例如：您的

個人作品集、您的公司網站，以

及您的徵才專區連結，以便訪客

可以深入瞭解您和您的公司。 

運用多媒體檔案分享您的傑出執行專案，

使您的個人檔案更具吸引力。這也是展現

您的公司與雇主品牌的好方法。 

將您的摘要視為「電梯簡報」。此處應告訴會員可

以對您抱持何種期待、您在目前的職位中有何表 

現、您的公司為什麼很棒，並且強調您的優勢。 
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您的技能肯定就像是您的

技能迷你推薦。輸入您的

技能，然後，您的聯絡人

就能肯定這些技能。 

加入您的工作所屬產業及您有

興趣深入瞭解的社團。參與討

論能幫助您發展自我，成為這

些產業中的思想領袖。運用動

態消息中的文章或熱門大人物

來開啟社團中的討論。 

 

關注您自己的公司、您的競爭

對手，以及您有興趣深入瞭解

的公司。您關注的公司若有任

何動態消息，都會分享至您的

動態消息，讓您輕鬆掌握這些

公司的最新資訊。 

使用工作經歷區段

來講述您的故事。

LinkedIn 不是求職

網站，所以您的個

人檔案也不必寫的

像一份履歷一樣。

運用 2-3 個簡明扼

要的句子，說明您

在各個職位所贏得

的主要勝利，以及

您如何為團隊提供

自己的價值。 

讓他人推薦您，代

表對於您的工作以

及身為專業人士的

認可。邀請您曾經

共事過的會員撰寫

推薦。 

選擇要關注的大人物，

即時瞭解您所屬產業的

最新消息。 

新增您的學校。大多數會員都希望

擁有來自母校的校友人脈，如此即

可擁有共同點和即時聯絡人。 
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與人脈交流互動 

您在 LinkedIn 與他人聯繫互動、參與社團、分享內容，以及針對您的人脈分享之內容按讚與回應時， 

都能增加您與您品牌的公開度。以下是一些您可以每天在 LinkedIn 上與人脈互動的最佳典範。 

周密地建立關係 

規劃好聯絡人策略。在 LinkedIn 上與下列會員建立

關係： 

1. 您的團隊 

2. 您所在組織中的其他領導人 

3. 您曾與其共事的會員 

4. 您曾於會議、訓練或其他工作相關活動 

中遇到的會員 

5. 您會定期合作的主要廠商 

6. 您認為可能會是公司未來職務優質人選的會員 

如果您要與自己不認識的人建立關係，請務必自我介

紹，並且說明您想要與對方建立關係的原因。  

分享出色的個人檔案 

當您在 LinkedIn 看到可能適合您的團隊或合作夥伴

團隊的會員時，分享他們的個人檔案，並且加上簡短

訊息，說明您覺得對方適合團隊的原因。 

 

 

分享職缺 

已分享職缺的瀏覽次數是未分享職缺的 3 倍， 

應徵數也較高。務必「按讚」及分享 LinkedIn  

上的徵才廣告，協助您的公司填補職缺。 

 

運用社團以拓展人脈 

參與社團是開啟討論、建立關係、拓展知識，以及開

始將自己定位為所屬產業之思想領袖的好方法。  

增加公開度 - 更新您的狀態 

運用狀態的動態消息，將自己定位為人脈中的所屬產

業領導者。在 LinkedIn 分享下列類型的內容：  

1. 公司消息 

2. 產業文章  

3. 大人物動態 

4. 公司文化 範例 

 

 

當您開始分享內容時，您會發現人脈中的會員將開始

按讚及分享您發表的內容。 
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運用動態消息與大人物  

運用您的動態消息

及關注所屬產業的

思想領袖，即時瞭

解您所屬產業的最

新消息。 

 

  

 

行動體驗 

下載 LinkedIn App 至您的智慧型手機或平板電腦，

隨時隨地與您的人脈互動。 

 


