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建立並管理 InMail 範本 

使用 InMail 範本即可省下傳送訊息給會員的時間，還能與您的團隊分享以提升訊息的一致性。 

從零開始建立範本 

1. 按一下右上角的訊息圖示。 

 

2. 按一下收件匣左側面板中的齒

輪圖示。 

3. 按一下 InMail 範本。 

 

4. 確認已選取招募設定 > 訊息範本。 

5. 在訊息範本區段中，按一下建立新範本。 
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6. 建立您自己的範本並按一下儲存。  

 

從 InMail 建立範本 

當您在 Recruiter 中傳送 InMail 時，如果您喜歡目前所撰寫的訊息或有編輯現有範本而成的訊息，並且想將其

儲存為新範本的話，您可以選擇將訊息儲存為 InMail 範本。 

1. 撰寫新的 InMail 訊息。 

2. 按一下儲存為新範本。 

 

  

使用訊息變數，如 {firstName}、

{lastName}，與 {fullName}， 

以在您的訊息中自動插入人選的

姓名，節省時間。 

為您的範本命名。 

 

您的主旨應簡單又

吸引人，因為收件

人可能會在手機上

收到您的訊息。 

 

在您的訊息中保留空間，以便

您或您的團隊成員使用範本時

可以針對收件人手動自訂。 

 

決定是否要與您的團

隊分享訊息範本。 
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3. 輸入範本名稱。 

4. 決定是否要分享範本。 

5. 按一下儲存。 

 

管理 InMail 範本 

1. 按一下右上角的訊息圖示。 

 

2. 按一下收件匣左側面板中的齒

輪圖示。 

3. 按一下 InMail 範本。 

 

4. 確認已選取招募設定 > 訊息範本。 

 

 

編輯或刪除任何您

建立的範本。 

瀏覽及複製已與

您分享的範本。 


