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เขา้ถงึและดงึรายงานของ LinkedIn Learning  
ในฐานะผูด้แูลระบบ LinkedIn Learning คณุสามารถเขา้ถงึรายงานตา่งๆ ทีช่ว่ยใหค้ณุสามารถตดิตามการมสีว่นรว่มของผูเ้รยีนได ้
รายงานเหลา่นีส้ามารถปรับแตง่และดาวนโ์หลดเพือ่ชว่ยคณุวัดการใชง้านโดยรวม ตดิตามการใช ้
และคน้พบเนือ้หายอดนยิมท่ัวทัง้ไลบรารขีองคณุ 

รายงานหมวดหมู ่
รายงาน LinkedIn Learning แบง่ออกเป็นสามประเภทและแตล่ะรายงานมจีดุประสงคเ์ฉพาะ 

 

หมวดหม ู ่ :  ว ิเคราะห ์ก ิจกรรมการเร ียนร ู  ้

ชือ่รายงาน คาํอธบิาย: 

สรปุองคก์ร วเิคราะหก์จิกรรมรวมของผูเ้รยีน 

บทสรปุของผูเ้รยีน วเิคราะหก์จิกรรมรวมตอ่ผูเ้รยีน 

รายละเอยีดผูเ้รยีน วเิคราะหก์จิกรรมโดยละเอยีดตอ่ผูเ้รยีน 

รายละเอยีด CEU วเิคราะหห์น่วยการเรยีนรูต้อ่เนือ่งทีผู่เ้รยีนของคณุไดร้ับ 

หมวดหม ู ่ :  ต ิดตามรายละเอ ียดของผ ู เ้ ร ียน กล ุ ่ม  และค ํ าแนะนํ า  

ชือ่รายงาน คาํอธบิาย 

การจัดการผูเ้รยีน ตดิตามสถานะใบอนุญาตของผูเ้รยีน รายละเอยีด และการมสีว่นรว่ม 

บทสรปุของกลุม่ ตดิตามกลุม่ของคณุและการมสีว่นรว่มของพวกเขา 

สรปุหนังสอืแนะนํา ตดิตามความคบืหนา้ของผูเ้รยีนโดยรวมสําหรับคําแนะนําของคณุ 

รายละเอยีดหนังสอืแนะนํา ตดิตามความคบืหนา้ของผูเ้รยีนโดยละเอยีดสําหรับคําแนะนําของคณุ 
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หมวดหม ู ่ :  ค น้พบเน ื ้อหายอดน ิยม  

ชือ่รายงาน คาํอธบิาย 

สรปุเนือ้หา คน้พบเนือ้หาทีไ่ดร้ับความนยิมสงูสดุในหมูผู่เ้รยีนของคณุ 

 

การดงึรายงาน 
 

1. ลงชือ่เขา้ใช ้LinkedIn Learning 

2. คลกิ Go to Admin 
(ไปทีผู่ด้แูลระบบ) 

3. วางเมาสเ์หนอื Insights 
(ขอ้มลูเชงิลกึ)แลว้เลอืก Reports 
(รายงาน)จากเมนูดรอปดาวนท์ีป่ราก
ฏขึน้ 

 

4. คน้หารายงานทีค่ณุตอ้งการปรับแตง่ 
แลว้คลกิไอคอน Customize & 
download report 
(ปรับแตง่และดาวนโ์หลดรายงาน) 
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5. ในหนา้ตา่ง Customize your 
Learner Management report 
(ปรับแตง่รายงานการจัดการผูเ้รยีนข
องคณุ)ทีป่รากฏขึน้ 
คณุสามารถปรับแตง่รายงานของคณุ
ได ้ในตัวอยา่งนี ้
การปรับแตง่ตอ่ไปนีส้ามารถทําได:้ 

a. ชว่งเวลาของรายงาน 

b. กรองตามกลุ่ม 

หมายเหต:ุ 

การปรบัแต่งรายงานอาจแตกตา่งกนัไปขึ ้

นอยู่กบัรายงานทีค่ณุเลอืก 

6. หลังจากทีค่ณุปรับแตง่รายงานเสร็จ
แลว้ ใหค้ลกิปุ่ ม Download 
(ดาวนโ์หลด) 

 

 

รายงานจะดาวนโ์หลดเป็นไฟล ์CSV และสามารถเปิดไดใ้นซอฟตแ์วรส์เปรดชตี เชน่ Microsoft Excel 
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