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สรา้งและจัดการกลุม่ใน LinkedIn 
Learning 
กลุม่เป็นวธิทีีย่อดเยีย่มในการแนะนําเนือ้หาใหก้บักลุม่ผูเ้รยีนเฉพาะกลุม่ไดอ้ยา่งงา่ยดาย 
คณุสามารถสรา้งกลุม่ผูเ้รยีนในบัญช ีLinkedIn Learning 
ของคณุและแนะนําหลักสตูรหรอืเสน้ทางการเรยีนรูใ้หก้บัทกุคนในกลุม่ไดอ้ยา่งรวดเร็วในคราวเดยีว 

• กลุม่หลักคอืกลุม่ระดับบนสดุทีค่ณุสามารถสรา้งเพือ่อํานวยความสะดวกในการแนะนําการเรยีนรู ้เมือ่สรา้งกลุม่หลักแลว้ 
คณุสามารถซอ้นกลุม่ “ลกู” ภายในกลุม่ได ้ 

• กลุม่ยอ่ยเป็นรูปแบบทีซ่อ้นกนัของกลุม่หรอืกลุม่ภายในกลุม่ 
และสามารถชว่ยผูด้แูลระบบโดยทําใหก้ารจัดการผูใ้ชจํ้านวนมากงา่ยขึน้ การเพิม่กลุม่ยอ่ยใน LinkedIn Learning 
ชว่ยใหผู้ด้แูลระบบลดความซบัซอ้นในการใหคํ้าแนะนํา ทําความเขา้ใจรายงานการเรยีนรู ้
และมอบหมายผูด้แูลระบบยอ่ย 

สรา้งกลุม่ใหม ่
1. จากเมนูดรอปดาวน ์People (ผูค้น) 

ใหเ้ลอืก Group (กลุม่) 

 

2. คลกิ Create new group (สรา้งกลุม่ใหม)่ ทีม่มุขวาบนของหนา้กลุม่ 
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3. ป้อนชือ่ในชอ่ง 
Name your new group 
(ตัง้ชือ่กลุม่ใหมข่องคณุ) 

4. เพิม่สมาชกิในกลุม่นีโ้ดยป้อนชือ่ 
ทีอ่ยูอ่เีมล หรอืตําแหน่งในชอ่ง 
Add member (เพิม่สมาชกิ) 

5. คลกิ Create (สรา้ง) 

 

เพิม่สมาชกิลงในกลุม่ทีม่อียู ่
1. จากเมนูดรอปดาวน ์People (ผูค้น) 

ใหเ้ลอืก Groups (กลุม่) 

 

2. เลอืกกลุม่ทีค่ณุตอ้งการเพิม่สมาชกิ 
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3. คลกิเมนูดรอปดาวน ์Manage members 
(จัดการสมาชกิ) ในหนา้แรกของกลุม่ 

 

 

4. จากเมนูดรอปดาวน ์คณุสามารถ: 
• เพิม่ผูใ้ชท้ีม่อียูใ่นกลุม่:  

a. ป้อนชือ่และนามสกลุ อเีมล 
หรอืชือ่ของบคุคลทีค่ณุตอ้งการเพิม่ลงใ
นกลุม่ 

b. คลกิ Add Users (เพิม่ผูใ้ช)้ 

 

 

 

• เชญิผูใ้ชใ้หมท่างอเีมล:  
a. ป้อนอเีมลของผูเ้รยีนทีค่ณุตอ้งการเพิม่ล

งในกลุม่ 
คน้หาผูใ้ชต้อ่ไปจนกวา่คณุจะเพิม่ทกุคน
ทีค่ณุตอ้งการเพิม่ลงในกลุม่ 

b. เลอืก License assignments 
(การมอบหมายใบอนุญาต) หากจําเป็น 

c. คลกิ Confirm (ยนืยัน) 
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• เพิม่ผูใ้ชด้ว้ย CSV:  

a. การอัพโหลด CSV ชว่ยใหค้ณุเพิม่หรอืลบผูเ้รยีนเป็นกลุม่ได ้หากคณุไมม่ไีฟล ์CSV ทีพ่รอ้มจะอัพโหลด 
ใหค้ลกิ Get started (เริม่ตน้ใชง้าน) เพือ่ดาวนโ์หลดเทมเพลต CSV ของกลุม่ 

b. คลกิ Download the group CSV template (ดาวนโ์หลดเทมเพลต CSV ของกลุม่) 
 
   

 
 

 

 

 

 

c. เพิม่รายละเอยีดของผูเ้รยีนในไฟล ์CSV 

o หากตอ้งการลบผูใ้ช ้ใหป้้อน no (ไม)่ ถัดจากชือ่ผูเ้รยีนในคอลัมน ์group (กลุม่) 

o หากตอ้งการเพิม่ผูใ้ช ้ใหป้้อน yes (ใช)่ ถดัจากชือ่ผูเ้รยีนในคอลัมน ์group (กลุม่) 

 

d. เมือ่คณุพรอ้มทีจ่ะอัพโหลด ใหค้ลกิ 
Upload CSV (อัพโหลด CSV) 
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e. คลกิ Upload from computer 
(อัพโหลดจากคอมพวิเตอร)์ 
จากนัน้คน้หาและเลอืกไฟล ์CSV 
ของคณุ 

 

 

f. คลกิ Upload (อัพโหลด) 

ผูใ้ชท้ีค่ณุเพิม่แตล่ะคนจะปรากฏในรายชื่
อสมาชกิของกลุม่และจะไดร้ับคําแนะนํา
หลักสตูรในอนาคตทีส่ง่ไปยังกลุม่ 
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เพิม่สมาชกิใหมใ่นกลุม่เป็นกลุม่ 
1. จากเมนูดรอปดาวน ์People (ผูค้น) 

ใหเ้ลอืก Users (ผูใ้ช)้ 

 

2. ใชต้ัวกรองหรอืการคน้หาทีเ่หมาะสมเพือ่คน้หากลุม่ผูเ้รยีนทีค่ณุตอ้งการจัดการ  
3. ทําเครือ่งหมายในชอ่ง User Details (รายละเอยีดผูใ้ช)้ 

ถัดจากโพรไฟลข์องผูใ้ชแ้ตล่ะคนทีค่ณุตอ้งการเพิม่ลงในกลุม่  
แถบสเีทาจะปรากฏทีด่า้นบนของรายชือ่ผูใ้ชพ้รอ้มจํานวนผูใ้ชท้ีเ่ลอืก 
คณุสามารถยกเลกิการเลอืกผูเ้รยีนทีค่ณุไมต่อ้งการยกเลกิการมอบหมายในขณะนี้ 

4. คลกิ Manage groups (จัดการกลุม่) 

 

5. ในหนา้ตา่งป๊อปอัพทีป่รากฏขึน้ 
ใหค้น้หากลุม่ทีค่ณุตอ้งการเพิม่ผูเ้รยีนใหม ่

6. คลกิ Add (เพิม่) 
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กลุม่ยอ่ย 
กลุม่ยอ่ยเป็นรูปแบบทีซ่อ้นกนัของกลุม่หรอืกลุม่ภายในกลุม่ 
ผูด้แูลระบบทีก่ําหนดใหก้บักลุม่จะกลายเป็นผูด้แูลระบบของกลุม่ยอ่ยทีเ่กีย่วขอ้งทัง้หมดดว้ย  

สามารถใชก้ลุม่ยอ่ยเพือ่: 

• จําลองโครงสรา้งองคก์รของคณุในการเรยีนรู:้ ในฐานะผูด้แูลระบบ 
คณุสามารถสรา้งกลุม่ยอ่ยทีม่กีลุม่หลักทีส่ะทอ้นถงึโครงสรา้งขององคก์รของคณุได ้

• กําหนดผูด้แูลระบบยอ่ย: 
ผูด้แูลระบบยอ่ยทีค่ณุเลอืกสําหรับกลุม่หลักจะไดร้ับสทิธิแ์บบเดยีวกนัสําหรับกลุม่ยอ่ยของกลุม่หลักนัน้ 

• แนะนําเนือ้หา: ในฐานะผูด้แูลระบบ เมือ่คณุแนะนําเนือ้หาใหก้บักลุม่หลัก 
กลุม่ทีซ่อ้นกันทัง้หมดในกลุม่นัน้จะไดร้บัเนือ้หาทีแ่นะนํา 

ผูด้แูลระบบสามารถสรา้งกลุม่ยอ่ยระหวา่งการสรา้งกลุม่หรอืหลังการสรา้งกลุม่ไดจ้ากหนา้กลุม่  

การสรา้งกลุม่ยอ่ยระหวา่งการสรา้งกลุม่ 
1. จากเมนูดรอปดาวน ์People (ผูค้น) 

ใหเ้ลอืก Groups (กลุม่) 

 

2. คลกิ Create new group (สรา้งกลุม่ใหม)่ ทีม่มุขวาบนของหนา้กลุม่ 
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3. ป้อนชือ่สําหรับกลุม่ยอ่ยใหมข่องคณุ 
4. คลกิ Add parent group 

(เพิม่กลุม่หลกั) 

 

5. ชอ่ง Add parent group 
(เพิม่กลุม่หลกั) จะปรากฏขึน้ 
คน้หากลุม่ทีค่ณุตอ้งการสรา้งกลุม่ห
ลัก และเลอืกจากผลการคน้หา 

6. คณุยงัสามารถคน้หาสมาชกิเพือ่เพิม่ใน
กลุม่นีโ้ดยใชช้ ือ่หรอือเีมล  

7. คลกิ Create (สรา้ง) 
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การสรา้งกลุม่ยอ่ยจากหนา้กลุม่ 
 

1. จากเมนูดรอปดาวน ์People (ผูค้น) 
ใหเ้ลอืก Groups (กลุม่) 

 

2. นําทางไปยังกลุม่ทีค่ณุตอ้งการเพิม่ก
ลุม่ยอ่ยสําหรับ และคลกิ …ellipsis 
(จดุไขป่ลา) 
เพือ่แสดงเมนูดรอปดาวน ์

3. เลอืก Create child group 
(สรา้งกลุม่ยอ่ย) 

 

4. ป้อนชือ่สําหรบักลุม่ใหม่ของคณุ  

5. คณุยงัสามารถคน้หาสมาชกิเพือ่เพิม่ในก
ลุม่นีโ้ดยใชช้ ือ่หรอือเีมล  

6. คลกิ Create (สรา้ง) 
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