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LinkedIn 온라인클래스에서 그룹 
만들고 관리하기 
그룹을 통해 특정 수강자들에게 쉽게 콘텐츠를 추천할 수 있습니다. LinkedIn 온라인클래스 계정에서 수강자 그룹을 

만들고 그룹 내 모든 사람에게 한 번에 빠르게 클래스나 학습과정을 추천할 수 있습니다. 

• 상위 그룹은 온라인클래스 추천을 용이하게 하도록 만들 수 있는 최상위 수준 그룹입니다. 상위 그룹을 만든 후에 
해당 그룹 내에 “하위” 그룹을 배치할 수 있습니다.  

• 하위 그룹은 그룹의 축소형 또는 그룹 속의 그룹으로 운영자가 수많은 사용자를 더 쉽게 관리할 수 있습니다. 
LinkedIn 온라인클래스에 하위 그룹을 추가하면 운영자는 추천 제공, 온라인클래스 보고서 파악, 하위 운영자 
할당을 간소화할 수 있습니다. 

새 그룹 만들기 

1. People(사람) 드롭다운 메뉴에서 
Groups(그룹)를 선택하세요. 

 

2. 그룹 페이지의 오른쪽 위에서 Create new group(새 그룹 만들기)을 클릭하세요. 
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3. Name your new group(새 그룹 
이름 지정) 필드에 이름을 
입력하세요.  

4. 회원의 이름, 이메일 주소, 직함을 
Add members(회원 추가) 필드에 
입력해서 이 그룹에 회원을 
추가하세요. 

5. Create(만들기)를 클릭하세요.  

 

기존 그룹에 회원 추가 

1. People(사람) 드롭다운 메뉴에서 
Groups(그룹)를 선택하세요. 

 

2. 회원을 추가할 그룹을 선택하세요. 
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3. 그룹 홈페이지에서 Manage members(회원 관리) 
드롭다운 메뉴를 클릭하세요. 

 

 

4. 드롭다운 메뉴에서는 다음을 수행할 수 있습니다. 

• 기존 사용자를 그룹에 추가  

a. 그룹에 추가하려는 사람의 성과 이름, 
이메일 주소, 직함을 입력하세요. 

b. Add Users(사용자 추가)를 클릭하세요. 

 

 

 

• 이메일로 신규 사용자 초대  

a. 그룹에 추가하려는 수강자의 이메일 주소를 
입력하세요. 그룹에 추가하려는 모든 
사람을 추가할 때까지 사용자를 계속 
검색하세요. 

b. 필요한 경우 License 
assignments(라이선스 할당)를 
선택하세요. 

c. Confirm(확인)을 클릭하세요.  

 

 

 



 4 ©2022 LinkedIn Corporation. All Rights Reserved. 

• CSV 로 사용자 추가  

a. CSV 업로드 기능을 사용하면 대량으로 수강자를 추가하거나 삭제할 수 있습니다. 업로드 준비가 된 CSV 
파일이 없으면 Get started(시작하기)를 클릭해 그룹 CSV 템플릿을 다운로드하세요.  

b. Download the group CSV template(그룹 CSV 템플릿 다운로드)을 클릭하세요. 
 
   

 
 

 

 

 

 

c. CSV 파일에 수강자 세부 정보를 추가하세요. 

o 사용자를 삭제하려면 group(그룹) 열의 수강자 이름 옆에 no 를 입력하세요. 

o 사용자를 추가하려면 group(그룹) 열의 수강자 이름 옆에 yes 를 입력하세요. 

 

d. 업로드할 준비가 되면 Upload CSV(CSV 
업로드)를 클릭하세요. 
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e. Upload from computer(컴퓨터에서 
업로드)를 클릭한 다음 CSV 파일을 찾아 
선택하세요. 

 

 

f. Upload(업로드)를 클릭하세요. 

이제 추가한 사용자가 전부 그룹의 회원 
목록에 표시되며 그룹으로 보내는 향후 
클래스 추천을 받게 됩니다. 
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대량으로 그룹에 신규 회원 추가 

1. People(사람) 드롭다운 메뉴에서 
Users(사용자)를 선택하세요. 

 

 

 

2. 적절한 필터를 적용하거나 검색해서 관리하려는 특정 수강자 그룹을 찾으세요.  
3. 그룹에 추가하려는 사용자의 프로필 옆에 있는 User Details(사용자 세부 정보) 상자에 확인 표시하세요.  선택한 

사용자의 수가 포함된 회색 표시줄이 사용자 목록 상단에 표시됩니다. 이 시점에서 할당을 취소하지 않으려는 
수강자의 확인 표시를 취소할 수 있습니다. 

4. Manage groups(그룹 관리)를 클릭하세요.  

 

5. 표시되는 팝업창에서 신규 수강자를 
추가하려는 그룹을 검색하세요. 

6. Add(추가)를 클릭하세요. 
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하위 그룹 
하위 그룹은 그룹의 축소형 또는 그룹 속의 그룹입니다. 그룹에 할당된 모든 운영자는 모든 관련 하위 그룹의 운영자도 
됩니다.  

하위 그룹은 다음에 사용될 수 있습니다. 

• 온라인클래스에서 단체 구조 복제: 운영자는 단체의 구조를 반영하는 상위 그룹으로 하위 그룹을 만들 수 있습니다. 

• 하위 운영자 할당: 상위 그룹에 대해 선택한 하위 운영자는 해당 상위 그룹의 하위 그룹에 대해 동일한 권한을 갖습니다. 

• 콘텐츠 추천: 운영자가 상위 그룹에 콘텐츠를 추천할 때 해당 그룹 내의 모든 그룹은 추천된 콘텐츠를 받게 됩니다.  

운영자는 그룹을 만드는 중이나 만든 후에 그룹 페이지에서 하위 그룹을 만들 수 있습니다.  

그룹 만들기 중 하위 그룹 만들기 

1. People(사람) 드롭다운 메뉴에서 
Groups(그룹)를 선택하세요. 

 

2. 그룹 페이지의 오른쪽 위에서 Create new group(새 그룹 만들기)을 클릭하세요. 
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3. 새 하위 그룹 이름을 입력하세요. 

4. Add parent group(상위 그룹 
추가)을 클릭하세요. 

 

5. Add parent group(상위 그룹 
추가) 필드가 표시됩니다. 상위 
그룹으로 만들려는 그룹을 
검색하고 검색결과에서 해당 
그룹을 선택하세요. 

6. 이 그룹에 추가할 회원을 이름이나 
이메일로 검색할 수도 있습니다.  

7. Create(만들기)를 클릭하세요. 
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그룹 페이지에서 하위 그룹 만들기 

 

1. People(사람) 드롭다운 메뉴에서 
Groups(그룹)를 선택하세요. 

 

2. 하위 그룹을 추가할 그룹을 
검색하고 줄임표(…)를 클릭해서 
드롭다운 메뉴를 표시하세요.  

3. Create child group(하위 그룹 
만들기)을 선택하세요.  

 

4. 새 그룹 이름을 입력하세요.  

5.  이 그룹에 추가할 회원을 
이름이나 이메일로 검색할 
수도 있습니다.  

6. Create(만들기)를 클릭하세요. 
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