Membuat dan Mengelola Grup di
LinkedIn Learning

Dengan grup, Anda dapat dengan mudah merekomendasikan konten ke sekelompok pembelajar tertentu. Anda
dapat membuat grup pembelajar di akun LinkedIn Learning Anda dan merekomendasikan kursus atau jalur

pembelajaran kepada semua orang dalam grup sekaligus.

e Grup induk merupakan grup tingkat atas yang dapat Anda buat untuk memfasilitasi rekomendasi
pembelajaran. Setelah grup induk dibuat, Anda dapat menempatkan grup “anak” di dalamnya.

¢  Grup anak merupakan bentuk kumpulan grup atau grup dalam grup yang dapat membantu admin
dengan mempermudah manajemen pengguna massal. Dengan menambahkan grup anak di LinkedIn
Learning, admin dapat menyederhanakan pemberian rekomendasi, memahami laporan Learning, dan
menetapkan sub-admin.

Membuat Grup Baru

1. Dari menu drop-down People,

plllh Groups. m LEARNING People  Content  Insights
i Users
o,
E.N'GM.’& WelC( Curators
., SeeEnigr e past month.
Admins

1 % Groups

Of your available licenses are activated
compared to 40% in similar organizations

2. Klik Create new group di sudut kanan atas halaman Grup.

m LEARNING People Content Insights Q Search for people, groups o

Users  Admins  Groups

@@ Groups __ | Create new group |

oup your learners to easily recommend content and track their progress

Group level: All = | Q, searchfora group

Mo active filters.

Graup Child graups Created by
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3. Masukkan nama ke bidang
Name your new group. Create new group X

4. Tambahkan anggota ke grup Namovournen roup:
. Human Rasources
ini dengan memasukkan nama,
alamat email, atau posisi
pekerjaan mereka di bidang
Add members. .

5. Klik Create. S

Add parent group

* indicates required

Menambahkan Anggota ke Grup yang Ada

1. Dari menu drop-down People,

plllh Groups. @3 LeEARNING People  Content  Insights
- Users
L
E.NIGMA WelC( Curators
., SeeEnigr e past month.
Admins

1 % Groups

Of your available licenses are activated
compared to 40% in similar organizations

2. Pilih grup untuk ditambahi anggota.

-
m LEARNING People  Content Insights Q, Search for people, groups or content... ® &

Add ¥ Help Me ¥

Users  Curators Admins  Groups

@ @ Grou ps Create new group
Group your learners to easily recommend content and track their progress

Group level: All v ‘ Q, search for a group

No active filters.

D Group Child groups Created by

A ti
D ccounting - Someone at your Company &"‘ =

Members: 0

HR
D - Someone at your Company (c_l,"' (s

Members: 0
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3. Klik menu drop-down Manage members pada Users  Curators  Admins  Groups
halaman awal grup.

& Back to Groups

HR

Members: 0

| Add existing users to group |

Invite new users by email

Members Editors Lic Add users by CSV

Q Search by name or email Download group users

4. Dari menu drop-down, Anda dapat:

e Menambahkan pengguna yang ada ke grup: Add existing users to group

Invite new users by email

a. Masukkan nama depan dan belakang,
alamat email, atau posisi pekerjaan
orang yang akan ditambahkan ke grup. Download group users

b. Klik Add Users.

Add users by CSV

Add Users to HR X

‘ Search by name or email

Add Users

e Undang pengguna baru melalui email:

a. Masukkan alamat email pembelajar Add existing users to group
yang ingin Anda tambahkan ke grup. Invite new users by email
Cari semua pengguna hingga Anda | Add users by CSV

selesai menambahkannya ke
dalam grup.

Download group users

b. Pilih License assignments jika perlu. ez byemel x
Add users (1) Licenses. Invitation Email
c. Klik Confirm. migeimpecen |® | [

‘ LinkedIn Learning Hub All Languages License (268) -

Kbeiker@enigma.com
New user

. ©2022 LinkedIn Corporation. Semua Hak Dilindungi oleh
B Customer Learning 3 : pore o adong Unsdong



e Menambahkan pengguna melalui CSV:

a. Upload CSV membantu Anda menambahkan atau menghapus pembelajar secara massal. Jika
Anda belum memiliki file CSV untuk diupload, klik Get started untuk mendownload templat
CSV grup.

b. Klik Download the group CSV template.

Add users by CSV X Instructions for getting started with CSV X

Add existing users to group

Is your CSV file ready to upload? @) [oonrioss the roup csv template

o Make sure to add all user information entries. Note that primary email addresses are required.

Invite new users by email

Addusersbycsv - 0 | Tty .

o If you want to add or remove learers fram groups, you can download this template

-2

]

H o Move to the next step and upload your file.

'

'

1

'

Download group users

No, | need help creating one Yes, I'm ready te upload

‘@_ e questions? Want to use your own CSV file? Reference CSV support article to leam more.
Get started Upload CSV
ack ==l - |

c. Tambahkan detail pembelajar dalam file CSV.

o Untuk menghapus pengguna, masukkan no di samping nama pembelajar dalam
kolom group.

o Untuk menambahkan pengguna, masukkan yes di samping nama pembelajar dalam
kolom group.

A B € D E F G -
1 Iprimary_email_address |preferred_ﬁrst_name preferred_last_name work_title group/HR Default_license_learning_hubAllLanguages_status  groups
2 'name@example.com John Doe recruiter | yes active sample group one, sample group two
3
4
>
6
7
8
9 v
< > customizedCsvDownload (2) —+ 4 . b
d. Jika Anda sudah siap mengupload, klik
P gup ! Add users by CSV X
Upload CSV.
Is your CSV file ready to upload?
i-----=\\\
1 L |
1 1
1 1
1 1
1 1
] 1
1 1
No, I need help creating one Yes, I'm ready to upload
Upload CSV
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e. Klik Upload from computer, lalu cari dan
pilih file CSV Anda.

Upload users via CSV X

Upload from computer
Only CSV is supported

Learner invitation email
Create a new custom email template wi ized messaging and language settings. If license information
isn't added to the CSV,

Email template invitation options

SV, the invitatio

° Default invitation email

O Custom email template

f. Klik Upload.

Upload users via CSV X
Setiap pengguna yang ditambahkan
akan muncul di daftar anggota grup customizedCavbonloxd (@) v ]
dan akan menerima rekomendasi kursus
yang dikirim ke gmup di maso ST R
mendatang. it ad the initation e )

Email template invitation options
° Default invitation email

O Custom email template
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Menambahkan Anggota Baru ke Grup secara Massal

L. Dari menu drop-down People, @ LEARNING  People  Content |
pilih Users.

Users,

A
ENIGMA Welce

__'H; See Enigr Curators

Admins

Groups

A ?
(a)

2. Terapkan filter atau pencarian yang sesuai untuk menemukan grup pembelajar tertentu yang ingin
Anda kelola.

3. Centang kontak User Details di samping profil setiap pengguna yang akan ditambahkan ke dalam
grup. Bilah abu-abu akan muncul di bagian atas daftar pengguna dengan jumlah pengguna yang
dipilih. Anda dapat menghapus centang setiap pembelajar yang tidak ingin Anda batalkan
penetapannya saat ini.

4. Klik Manage groups.

Filtered users (16)
6 users selected Manage licenses Email Resend invites

Active filters: (LI ey D CD
= User Details Groups License Status
Activated
Activated
Activated
Activated
Invited
Resend invite
Invited
Resend invite
D Invited

Resend invite

5. Dijendela pop-up yang muncul, cari

. . . Add to group(s) %
grup untuk ditambahi pembelajar baru.

Adding 6 users to groups.

6. Klik Add.
Add to group(s)
‘ Search for a group
HR X
=
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Grup Anak

Grup anak adalah grup yang dinaungi grup yang lebih besar, atau grup di dalam grup. Setiap admin yang

ditugaskan ke grup juga akan menjadi admin dari semua grup anak terkait.

Grup anak dapat digunakan untuk:

e Mereplikasi struktur organisasi Anda di Learning: Sebagai admin, Anda dapat membuat grup anak
dengan grup induk yang mencerminkan struktur organisasi Anda.

e Menetapkan sub-admin: Sub-admin yang Anda pilih untuk grup induk diberikan izin yang sama untuk
grup anak yang ada dalam grup induk tersebut.

¢ Merekomendasikan konten: Sebagai admin, ketika Anda merekomendasikan konten ke grup induk, semua
grup yang ada dalam grup tersebut akan menerima konten yang direkomendasikan.

Admin dapat membuat grup anak dari halaman Grup saat atau setelah membuat grup.

Membuat Grup Anak Saat Membuat Grup

1. Dari menu drop-down People,
plhh Groups. m LEARNING People Content In

Users

. elcc
ENIGMA Curators

.48 Seeknigr 3

Admins

1 % Groups
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2. Klik Create new group di sudut kanan atas halaman Grup.

) LEARNING  Pe Content  Insights : ® ®

Add w Help Me

Users  Admine  Groups

A Gouws N | Create new group |

) your learnars to ea:

Group level: All = | Q, searchfora group

Mo active filters.

Group Child groups Created by
3. Masukkan nama untuk grup Create new group X
anak baru Anda.

Name your new group*

4. Klik Add parent group. Customer Learning

Add parent group

Add members

Search by name or email

* indicates required

5. Bidang Add parent group akan
muncul. Cari grup yang ingin
Anda jadikan grup induk, lalu
pilih dari hasil pencarian.

Create new group X

Name your new group™*

‘ Customer Learning ‘

6. AndC[ ]ugCI dCIpCIt mencari Add a parent group
anggota berdasarkan nama Search by group name | cancel
atau email untuk ditambahkan e
ke grup ini.
7. th Create. Add members
Search by name or email

* indicates required

. ©2022 LinkedIn Corporation. Semua Hak Dilindungi oleh
[ Customer Learning 8 : pore o adong Unsdong



Membuat Grup Anak dari Halaman Grup

1. Dari menu drop-down People,
pilih Groups.

2. Cari grup yang akan dibuatkan
grup anaknya, lalu klik ...elipsis
untuk menampilkan menu
drop-down.

3. Pilih Create child group.

4. Masukkan nama untuk grup
baru Anda.

5. Andajuga dapat mencari
anggota berdasarkan nama
atau email untuk ditambahkan
ke grup ini.

6. Klik Create.

B Customer Learning

G
B8 S

Group level: All = Q. Search for a group

No active filters.

F | Group

O Accounting
Members: 1

r Client Services

0
Members: 1

m 2% Engineering
Members: 1

_ R ..o 5ocniecac

m LEARNING People Content In
- Users
J3F17.
Sewa Welce
! oo , Curators
.48 SeeEnigr 4
Admins
fe) Groups
1%
wd content and track their progress
Child groups Created by
You & 2
View/edit group
You Create child group
Delete group

Manage group editors

Create new group X
Name your new group™*
‘ Customer Learning ‘
Add a parent group

‘ Cancel

‘ Search by group name

HR X

Add members

‘ Search by name or email

*indicates required
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