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Menambahkan Catatan ke Profil 
Menambahkan catatan ke profil seorang kandidat merupakan cara efisien untuk merekam pemikiran Anda 
atau melakukan tindak lanjut secara langsung di Recruiter. Anda juga dapat dengan mudah membuat catatan 
yang terlihat oleh orang lain di tim perekrutan Anda. 

Ada 3 cara untuk mengakses fungsi catatan di Recruiter: 

Untuk menambahkan catatan 
pada seorang kandidat di pipeline 
proyek: 

1. Klik tombol Elipsis yang ada di 
samping profil kandidat. 

2. Klik Add Note dari menu. 

 

Untuk menambahkan catatan 
pada beberapa orang kandidat di 
pipeline proyek: 

1. Klik kotak centang di samping 
profil kandidat yang ingin 
Anda beri catatan. 

2. Klik Add Note di bagian atas. 

 

 

Dari bagian mana pun di proyek: 

1. Klik nama kandidat untuk 
mengakses panel profil. 

2. Di bawah Recruting Tools, klik 
Add Note. 
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Selain berguna untuk produktivitas pribadi Anda, catatan juga bisa digunakan untuk berkolaborasi dengan 
anggota proyek lainnya. 

• Gunakan simbol @ untuk 
mentag anggota tim Anda dan 
menyertakan mereka dalam 
percakapan. 

• Pilih pengaturan visibilitas untuk 
catatan, apakah hanya untuk 
Anda, untuk anggota proyek 
saat ini ataukah untuk semua 
orang di organisasi Anda.  
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