Add a Candidate

Anda dapat mengimpor seorang kandidat atau spreadsheet yang memuat banyak kandidat ke project LinkedIn

Recruiter, sehingga semua kandidat, dari sumber yang mana pun dapat diikuti dan dibagikan di dalam

Recruiter.

Dari Talent Pool atau Pipeline, klik link Add a candidate di bagian atas layar untuk memulai. Formulir Add a

candidate menyediakan beberapa cara untuk menambahkan individu ke pipeline Anda. Anda dapat:

e Mencari Anggota LinkedIn

e Memasukkan informasi kandidat
secara manual

e Mengimpor resume kandidat

e Mengimpor kandidat dalam jumlah
banyak sekaligus

Mencari Anggota LinkedIn

1. Jika Anda tahu orang tersebut
memang pengguna LinkedIn,
masukkan namanya untuk
mencari profil orang tersebut.

2. Saat Anda mengetik, Recruiter
akan menampilkan profil yang
mungkin cocok dari database
profil LinkedIn. Klik pada profil
individu yang cocok yang ada
di daftar.

3. Klik Submit untuk
menambahkan individu
tersebut ke pipeline project
Anda.
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Memasukkan Informasi Kandidat secara Manual

Jika Recruiter tidak menemukan profil yang cocok untuk seorang kandidat, Anda dapat memasukkan informasi

orang tersebut secara manual ke formulir.

1. Masukkan informasi individu

tersebut. Tanda bintang Add a candidate X
. . Need to import several candidates? Try bulk importing

menandakan informasi yang _ .

wajib diisi. Kolom lainnya tidak No file chosen

hCII’uS diiSi. First Name*

2. Klik Submit untuk Lst s l

menambahkan individu | |
tersebut ke pipeline project Email*
Anda. | |

Phone

l |

Current Position

Current Company

| |

Location

Reset form Cancel ‘

Mengimpor Resume Kandidat

Ubah resume lama kandidat menjadi profil mendetail terbaru dan dapatkan wawasan profesional dengan
mengimpor resume ke Recruiter. Pastikan semua resume disimpan sebagai file teks Word atau PDF yang

dikonversi sebelum Anda memulai. File PDF yang dipindai tidak bisa diimpor.

1. Dibagian Resume di formulir,
klik Choose File. Add a candidate X

Need to import several candidates? Try bulk importing

LinkedIn Member

| gnter a name on Linked

Resume

No file chosen

First Name™

|

Last Name*
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2. Temukan dan pilih dokumen

. . € Open b
resume di hard drive Anda.
+ * » ThisPC » Downloads v O Search Downloads pel
3. Klik Open. Organize v MNew folder = [ @
To be updated hlams, . Date modified Type Size
& OneDrive - Micros | AaronAllenResume2019 V22019 12:23 PM Micresoft Word 8., 24 KB
[ This PC
¥ 3D Objects
[ Desktop
@ Documents
* Downloads
J} Music
=/ Pictures
8 videos
%5 Windows (C:)
U N — g
File name: || v| Custom Files ~
4. Recruiter memindai dokumen
untuk menemukan informasi Add & candidate X
yang relevc[n untuk Need to import several candidates? Try bulk importing
menghasilkan formulir. Linkedin Mermber
| Enter a name on LinkedIn
5. Konfirmasikan informasi sudah ]
benar dan klik Submit untuk i o

menambahkan lndIVIdu AaronAllenResume2019.doc

tersebut ke pipeline project First Name

Anda. | AARON |
Last Name™
| ALLEN |
Email®

| AaronAllen@blixto.com |

Phone

510.555.4014 |

Current Position

| Recruiting Specialist |

Current Company

| ERUCRA INC

Reset form Cancel ‘m
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Mengimpor Kandidat dalom Jumlah Banyak Sekaligus

Jika Anda memiliki spreadsheet (CSV, .XLS, atau .XLSX) dengan informasi kontak untuk banyak kandidat,

Anda dapat menggunakan opsi mengimpor dalam jumlah banyak sekaligus untuk menambahkan para
individu tersebut ke Recruiter.

1. Klik link Try bulk importing untuk masuk ke tab
Project settings di project Anda. Add a candidate

fates] Try bulk importing

Linkedin Member

Resume

Choose file | No file chosen

2. Gulir ke bawah ke bagian Import candidates.
3. Klik Choose file.
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Sebelum mengimpor, pastikan data Anda sudah diformat dengan benar. Klik

Download sample file untuk mendapat contoh cara memformat data Anda.

4. Temukan dan pilih file spreadsheet di hard

. @ Open X
drive Anda. e n B TG bkep <[] [ peior .
. Organize v New folder =~ m @
5. Klik Open. ) .
Quick access
B Desktop N
4 Downloads a,
[%] Documents m
1 Pictures College_Recruitin
9 Candidates
File name: | College_Recruiting_Candidates | Wicrosoft Fxcel Comma Separa
Cancel
6. Recruiter memindai file dan secara otomatis
mengimpor kandidat ke pipeline project Anda. _ _
. . . @ Candidates imported successfully from x !
Ketika proses selesai, Anda akan menerima . i
. K College_Recruiting_Candidates.csv ]
notifikasi.
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